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Comoinscrever o participante naop¢ao decompra PJ ?

Como inscrever o participante na opcao de compra
para outra pessoa?

Apds efetuar o pedido de inscrigGes para outras pessoas e receber a confirmagdo por e-mail, acesse o
site novamente e efetue o login com seu usudrio e senha. Na aba “Minha Conta” clique sobre a opc¢ao
“Distribuir Inscrigées” localizada no menu lateral:

o IQA . Minha Conta Certificagoes ~ Contato Parceiros

Minha Conta

*» Minhas certificagdes Ola, [ndo e 7 Sair)
* Minha conta . ) .
A partir do painel de controle de sua conta, voce pode ver suas compras recentes,
= Pedidas gerenciar seus enderegos de entrega e faturamento, e editar sua senha e detalhes da
s lonloads conta,
2, » Distribuir inscricoes

. Sair "“\.\

Ao clicar, vocé serd direcionado a tela de Distribuir Inscri¢des. Clique na op¢ado “Selecionar Grupo” e
selecione o grupo criado por vocé anteriormente no processo de compra das inscrigdes:

Distribuir Inscricdes

Selecionar Grupo: Certificacao de Profissional - Escopo: Direcao_27 (1) ~ /

Selecionar Grupo:
Certificacao de Profissional - Escopo: Direcao_27 (1)

Adicionar Produto
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Apds selecionar o grupo, a pagina sera carregada com algumas informacdes. Dentre elas, as opgoes
“Inscrever Usudrios” e “Inscrever varios usudrios”.

Selecione “Inscrever Usuario” para inscrever um usudrio por vez ou selecione a opgao “Inscrever varios
usuarios” para inscrever varios usuarios ao mesmo tempo.

e Detalhes da inscrigio & Detalhes do grupo

Usuarios Inscritos (Vagas Disponiveis): 0 (1)

| Inscrever usuario ‘ ‘ Inscrever varios usuarios

Selecionar acao v Pesquisar:

O Nome Identificacdo do e-mail 4 Progresso

Desculpe, nenhum usuario inscrito ainda

Mo entries to show Anterior Proximo

Neste passo a passo, vamos selecionar a op¢do Inscrever Usuario. Para inscrever o primeiro usuario,
cliqgue em “Inscrever Usudrio” . A seguir serd aberto um formuldrio contendo os campos: Nome,
Sobrenome e Endereco de e-mail. Preencha os campos com as informagdes solicitadas e clique em
Inscrever Usuario:

Inscrever novo usuario

Nome *

‘José |

Sobrenome *

‘Sil'o.fa |

Enderego de E-mail ®

‘jose.silva@empresa.con*{ |

\ Inscrever usuario cancelar
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Ao finalizar o cadastramento do usuario, uma mensagem de sucesso serd apresentada na pagina e as

informacgdes do usuario aparecerao logo abaixo. Apds isso o usuario matriculado recebera um e-mail para
acesso ao ambiente e ao produto adqurido:

& Detalhes da inscrigio ¢ Detalhes do grupo

Usuarios Inscritos (Vagas Disponiveis): 1 (0)

Inscrever usuario Inscrever varios usuarios
-
O usudrio com o seguinte ID de e-mail foi inscrito com sucesso Q
1. jose.silva@empresa.com
Selecionar acao v .
Pesquisar:

O Nome Identificacac do e-mail “ Progresso
Qn:l José Silva jose.silva@empresa.com Ver progresso
Exibindo de 1 para 1 de 1Exibindo de Anterior ‘ 1 ‘ Proximo

Pronto! A partir desse momento, a matricula do usuario ja foi liberada e passa a contar o prazo de validade
apresentado em edital. O usudrio responsavel pela distribuicdo poderd realizar o acompanhamento do
progresso dos usudrios que receberam a matricula clicando em “Ver progresso”:

O Nome Identificagao do e-mail * Progresso

©5

Jose Silva jose.silva@empresa.com Ver progresso

Atenc¢ao: Uma vez que este procedimento é realizado, a inscricdo passa a estar disponivel para o usuario
gue foi inscrito, ndo sendo possivel realizar transferéncias para outros usuarios. So6 utilize a op¢do “Cancelar
a inscricdo do usuario” disponivel no ambiente caso deseje remover total acesso do usuario. Lembrando
que utilizando esta opg¢do a matricula torna-se inativa, perdendo sua validade para todos os fins.




